MANUAL PARA SOLICITACAO DE DIARIA

Para servidores que ndo sao usuarios da 1DOC, o pedido deve ser feito individualizado através de protocolo
pelo site do municipio https://formosadooeste.pr.gov.br/ menu => drea do funcionario => central de atendimento => protocolo ou pelo link
https://formosadooeste.1doc.com.br/b.php?pg=0/wp&s=formosadooeste
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Home — Portal

Central de Atendimento - Prefeitura de Formosa do Oeste

Servigos

wl Transparéncia

B  Oficios
lick Consulte a autenticidade e andamento
Click em de Oficios recebidos
' Prefeitura de Formosa do Oeste
protocolo
Protocolos Av. Severiano Bonfim dos Santos, 111 - Centro, Formosa do

Oeste - PR
CEP: 85830-000
Fone: (44) 3526-1122

Abertura e Consulta
de Requerimentos Administrativos.

« Ouvidoria
Atendimento ao Cidadao: Ouvidoria
. ‘ Ver Organograma »
Envie sua demanda para a Prefeitura
Pedidos de e-SIC

Abertura e Consulta.

Precisa de Ajuda?

0 Dados Genéricos e Cidadao: Utilizando o Login Unico gov.br como acesso na

Central de Atendimento 1Doc

» Cidad&o: como fazer um protocolo online

» Cidad3o: Como acompanhar o andamento de um
Protocolo ou Atendimento

o Cidad3o: Como pesquisar documentos e interagir,
responder e anexar novas informagées

» (Cidadao: saiba como responder um oficio

» Cidad3o: Recuperando/criando acesso no 1Doc

Essa tela do sistema ja mostra todos os servigos que pode realizar nessa prefeitura. Para abrir um protocolo, basta clicar no botédo "Protocolos”. Entéo, a
seguinte tela sera aberta:



oo
on

& Identificacdo Passo 1 nformagdes Passo

Entrar com seu e-mail:

Prosseguir

8+ Entrar via Google

Nao po

Existem diversas opg¢des de entrada no sistema, entre eles estéo via e-mail, CPF/CNPJ e até mesmo redes sociais,. Nesse caso iremos realizar um cadastro
utilizando um enderego de e-mail:



Entrar com seu e-mail:

Sem e-mail? Entre com CPF/CNP)

S"' Entrar via Google

Nao postaremos nada nas redes sociais

SEM SLIT Permissdo.

Apds preencher o seu endereco de e-mail no campo correspondente, basta clicar em "Prosseguir" e uma nova tela pedindo mais informacgdes do cadastro ira
surgir:



& Identificacdo Passo1 | ¥ Informagdes Passo2

® Pessoa fisica Organizacao/Pessoa juridica
Mome completo*: EEE:
Fungao: Organizagdo:

E-mail*: DDD: Telefone fixo:

fnpaladini@gmail.com 48

Cadastre uma senha para fazer Login:
Senha de acesso*: Confirmacao®: Confirmacdo de seguranca:

Preencha os seus dados corretamente e no fim da pagina clique em "Prosseguir" novamente:

Sexo:

- selecione -

DoD: Celular:

48

Data nasc.:



Mome completo*: CPF: Data nasc.:

Fernando Paladini [ 083.843.555-55 2712119933
Funcaa: Organizacdo
Estudante
Profissao: Sexo:
Estudante v Masculino
E-mail*: DDD: Telefone fixa: DDD: Celular:
fernandopalad@gmail.com 48 48 99899-9999

Cadastre uma senha para fazer Login:

5enha de acesso*: Confirmacao®: Confirmacao de seguranca:

\/ I'm not a robot

Minimao: 5 caracteres

Prosseguir »

Obs: esse cadastro é feito somente uma vez.



A proxima etapa é selecionar o "Assunto” adequado e preencher o protocolo de acordo com as suas necessidades:

% Furmu;sa.dquste Busca por codigo B ~  Acesso externo #& Inicic @ Meuint

B2 Protocolos

Abertura e Consulta
de Requerimentos Administrativos.

no assunto escolha a
opcao solicitacdo de
GIEE]

& |dentificacio Pesso1 | BE Informacdes Passo2

Assunto®:

— Solicitagdo de Didria

Enviar para: *

Tl - Controle Interno v

CONFORME LEI N° 928/2020 - Art. 14 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o servidor & obrigado a apresentar documento que comprove a motivacao da viagem.
Favor preencher formulario ou caso prefira baixe clicando neste link ANEXO 11 LEI N° 928/2020 salve em formato pdf e anexe.
Anexar também o comprovante da motivacao da diaria:
. Preencha esse

E assinar digitalmente.
formuldrio com

informacdes relativos

Descricio™: « s .
’ a didrias ou anexar o
B I L |iE & |E~ | #E~ ® | L H W <.
L= £ formulario em pdf.
REQUISIGAQ DE DIARIA!
Lei Mun. N°. 928/2019
Unidade
administrativa:

Nome do servidor

Carnan/Einecin



Formosa do Qeste Busca por codigo B v ACEsS0 externo # Inicio & Meuinbi

Anexar os
documentos
comprobatdrios

Declaro que ndo resido na(s) localidade(s) de destino

“ I

Faca o upload do documento marcado com * a segujc
COMPROVANTE DE MOTIVA[;;’I\O DE DIARIA<

% Anexar Para assinatura digital, apenas arquivos POF % @

Outlook_2_pdf - identifique - A E

- identifique -
COMPROVANTE DE MOTIVAQE\O DE DIARIAS

Embarcar documento:

Identificar os
anexos

- Selecione -

Click em opgao de

assinatura

Opcdes de assinatura #

Protocolar




% Formosa do Oeste Busca por codigo n ~  Acesso externo #& Inicio @ Meuint

Faca o upload do documento marcado com * a seguir:

COMPROVANTE DE MOTIVACAO DE DIARIAS
Para assinatura digital, apenas arquivos PDF 4 @

Outlook_2_.pdf COMPROVANTE DE MOTIVAGAO DE DIARIAS A E

262.92 KB

Embarcar documento:

- Selecione -

MINHA ASSINATURA LIMPAR SELECAQ

Assinatura 1Doc O Assinatura ICP-Brasil Assinar Protocolo + anexos PDF v
Marque
essa opgao

Protocolar

apos preencher o protocolo, basta clicar no botdo "Protocolar”



'ormosadoceste. 1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&titd =58 passo= 2#inicio @ |
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Depois click
no botao Protocolo

Enviar Confirma?




@ formosadooeste. 1doc.com.br/signature.php?id=01GB7WT72T188RKN5MQIVBGEAA 2 ¥ @ & 0O o

mail ] 1dec Y Consulta Beneficios.. ‘Y PP- Patriménio Pi.. » TBNETNUVEM % AF - Administragio.. 8 Portal Publico - Ges.. @ GOVBRNUVEM B SIM - Sistema de In... Bem-vindoao e-Pr.. G Ingressarna conver.. @& Home —Portalde.. @ Prefeitura Municipa..

Vocé estd identificado como:
% rsanns Assinante: Denis Ferreira Da Silv..
Farmasa da Oeste
) CPF; 030.XXX XXX-42
Papel: Assinante

. Ninguém assinou ainda
Clik em

continuar Assinatura eletrdnica

Assinatura com certificado digital

Necessario certificado digital (ICP-Brasil) instalado no seu dispasitivo.
© Assinatura elerdnica

Rastreada, rapida, criptografada e sem necessidade de certificado digital.

© Assinar com login 1Doc m

Continuar
em_BA89511BA210FB00016B39A1_proc.-administrativo-

611-2022 pdf

- © Prosseguir sem assinar




& formosadooeste.1doc.com br/signature.php?id=01GB7WT72T188RKN5MQ9IVBGEAA

mail E 1doc .\‘ Consulta Beneficios.. %w PP - Patrimonio PO.. € TBNET NUVEM % AF - Administragdo...

12 digite
a senha

em_BAB89511BA210FE00016B39A1_proc.-administrativo-
611-2022 pdf

29 clicar
nesse

botdo

e entdo o seu protocolo ja terd sido encaminhado para o setor correto dentro do érgéo publico em questéo.

% Portal Piblico - Ges.. @ GOVBRNUVEM B SIM - Sistema de In... Bem-vindo ac e-Pr...

W@ Ingressarna conver., @ Home—Portalde.. @ Prefeitura Municipa..

% Formasa do Oeste

Ninguém assinou ainda
Assinatura 1Doc

Insira sua Senha: *

enha de sua conta 1Doc

Apés assinar

|| Arquivar
Em CI

Q@ % ¥ Q@ »0@

Vocé estd identificado como:

Assinante: Denis Ferreira Da Silv...

CPF: 030.XXX XXX-42
Papel: Assinante

Assinar documento

© Prosseguir sem assinar

¥



